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职业病危害因素定期检测工作程序

1. 目的

为规范职业病危害因素定期检测的工作程序，使其符合相关法律法规、标准规范及

客户要求，特制定本程序。

2. 适用范围

本程序适用于为用人单位提供的职业病危害因素定期检测的技术服务工作。

3. 职责

3.1 总经理对本机构的职业病危害因素定期检测工作全面负责。

3.2 技术负责人和质量控制负责人按照法律法规、规章和标准规范的规定，加强职业

病危害因素定期检测的全过程管理。

3.3 项目负责人及参与人员、报告审核人等按照职责分工参与技术服务，在职业病危

害因素定期检测及原始记录上签字。

3.4 授权签字人负责职业病危害因素定期检测的签字批准。

3.5 质量管理部负责报告的打印、发放及档案管理工作。

4. 工作程序

4.1 职业病危害因素定期检测（以下简称“定期检测”）工作流程包括合同评审及签

订、资料收集、职业卫生调查、现场采样与测量计划制定、职业病危害因素检测（含现

场采样与测量、实验室分析等）、分析与评价、定期检测报告编制、报告审核与签发、资

料归档等。

4.2 定期检测工作程序见下图。
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职业病危害因素定期检测工作程序

5. 相关文件

ZALD/CX-08-A/0 《合同评审程序》

ZALD/CX-13-A/0 《技术服务报告编制、审核、签发质量控制程序》

ZALD-ZD-P-002-A/0 职业病危害因素检测作业指导书

6. 记录表单

ZALD/JL-S-037-0 检测原始记录归档汇总表

ZALD/JL-ZG-016-0合同评审记录

ZALD/JL-ZG-017-0任务通知单

ZALD/JL-ZG-018-0用人单位提供资料清单
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ZALD/JL-ZG-019-0采样与测量计划审核表

ZALD/JL-ZG-020-0评价方案审核表

ZALD/JL-ZG-021-0样品交接记录表

ZALD/JL-ZG-022-0检测报告审核记录表

ZALD/JL-ZG-023-0评价报告审核表

ZALD/JL-ZG-024-0检测结果报告单审核表

ZALD/JL-ZG-025-0职业卫生技术报告签发审批表

ZALD/JL-ZG-026-0职业卫生技术报告发放记录表

ZALD/JL-ZG-027-0检测资料归档记录表

ZALD/JL-ZG-028-0评价资料归档记录表

ZALD/JL-ZG-056-0职业卫生技术报告质量监督工作记录表
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职业病危害现状评价工作程序

1. 目的

为规范职业病危害现状评价的工作程序，使其符合相关法律法规、标准规范及客户

要求，特制定本程序。

2. 适用范围

本程序适用于为用人单位提供的职业病危害现状评价的技术服务工作。

3. 职责

3.1 总经理对本机构的职业病危害现状评价工作全面负责。

3.2 技术负责人和质量控制负责人按照法律法规、规章和标准规范的规定，加强职业

病危害现状评价的全过程管理。

3.3 项目负责人及参与人员、报告审核人等按照职责分工参与技术服务，在职业病危

害现状评价及原始记录上签字。

3.4 总经理负责职业病危害现状评价的签字批准。

3.5 质量管理部负责报告的打印、发放及档案管理工作。

4. 工作程序

4.1 职业病危害现状评价包括准备阶段、实施阶段和总结阶段。准备阶段包括合同评

审及签订、资料收集、前期调查、职业病危害因素分析及现状评价方案编制；实施阶段

包括职业卫生调查及职业卫生检测；总结阶段包括分析与评价、现状评价报告编制、报

告审核与签发及资料归档等。

4.2 现状评价工作程序见下图。
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5. 相关文件

ZALD/CX-08-A/0 《合同评审程序》

ZALD/CX-13-A/0 《技术服务报告编制、审核、签发质量控制程序》

ZALD-ZD-P-001-A/0 职业病危害现状评价作业指导书

ZALD-ZD-P-010-A/0 建设项目放射性职业病危害评价作业指导书

6. 记录表单

ZALD/JL-S-037-0 检测原始记录归档汇总表

ZALD/JL-ZG-016-0合同评审记录

ZALD/JL-ZG-017-0任务通知单
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ZALD/JL-ZG-018-0用人单位提供资料清单

ZALD/JL-ZG-019-0采样与测量计划审核表

ZALD/JL-ZG-020-0评价方案审核表

ZALD/JL-ZG-021-0样品交接记录表

ZALD/JL-ZG-022-0检测报告审核记录表

ZALD/JL-ZG-023-0评价报告审核表

ZALD/JL-ZG-024-0检测结果报告单审核表

ZALD/JL-ZG-025-0职业卫生技术报告签发审批表

ZALD/JL-ZG-026-0职业卫生技术报告发放记录表

ZALD/JL-ZG-028-0评价资料归档记录表

ZALD/JL-ZG-056-0职业卫生技术报告质量监督工作记录表
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